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CONFIGURATION 
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Configurer l’identification du Registre Foncier 

Vous devez configurer le numéro d’identification du Registre foncier  pour chacune des entités.  Il est possible d’utiliser le même 
numéro pour plusieurs notaires, si c’est votre procédure habituelle. 

 

 

 

 

 

Outils, Pilotage, Entité 

1 

Accès à l’entité 

2 

Inscription du 
numéro 
d’identification du 
Registre foncier, 
composé de 5 lettres 
et 3 chiffres 
 (ex : DUPLO013) 

4 

3 

Accès à la fenêtre 
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Valider le certificat de la clé numérique 

Afin que la validation du contenu de votre document sur le serveur du Registre foncier, ainsi que l’envoi de la demande 
d’inscription en ligne soit possible à partir de votre poste, le logiciel Entrust doit être installé.  La procédure suivante doit être 
effectuée par chacun des notaires sur tous les postes où l’on désire transmettre des documents au Registre Foncier.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ouverture de la session 

2 

Accès à l’entité à 
configurer 

Ajout du mot de 
passe de la  
signature  
numérique 
 
Fermeture de la 
session 

3 
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UTILISATION 
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Accéder à la fenêtre iSLRI 

 

 

Sélection du document 

1 

Activation du iSLRI 

2 
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Naviguer dans la fenêtre iSLRI 

 

Cliquer dans un champ 
pour accéder à 

l’information  
du document 

Accès au champ  
suivant et précédent 

Ajout ou suppression  
d’un bloc d’informations.    

 
Aucune information  

n’est supprimée dans votre 
document. 

Sélection de la forme 
légale 

Copie le texte 
sélectionné dans le 
document 

Supprime le contenu 
du champ. 
 
L’information est 
conservée dans votre 
document 

Active ou désactive 
l’option 
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Valider les informations 

Lorsque vous accédez au Sommaire, Pro-Cardex vérifie que toutes les informations nécessaires à la transmission soient 
présentes dans la fenêtre ISLRI. 

 

 
 

 

 

Validation des 
informations  

1 

Ajout de l’information 
manquante  

2 
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Valider les informations au Registre Foncier 

Si vous le désirez, il est possible d’effectuer uniquement une validation des informations qui seront transmises au Registre 
Foncier, sans effectuer la publication.  Cette validation est réalisée directement au serveur du Registre Foncier. 

 

 

 
 

 
 

 
 

Accès au Sommaire 

1 

Activation de la 
validation  

2 

Confirmation du  
Registre Foncier 

4 

Validation au  
Registre Foncier  
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Transmission à partir de Word 

La procédure suivante permet de transmettre un acte au Registre Foncier à partir du document Word. 

 

 

 
 

 
 

 

Accès au Sommaire 

1 

Accès à la fenêtre de 
la signature 
numérique  

2 

Ajout du mot de passe 
de la signature 
numérique 

4 

Confirmation de la 
transmission 

5 

Validation au  
Registre Foncier  

 

3 
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Ajout d’un document pour publication en lot 

Vous pouvez ajouter dans une liste en attente un ou plusieurs actes. Le notaire pourra transmettre tous les actes à l’aide d’une 
seule signature. 

 

 

 

 
 

Accès au Sommaire 

1 

Ajout du document  
pour publier en lot 

2 

Confirmation de  
l’ajout du document  

 

3 

Validation au  
Registre Foncier  

 

4 
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Consultation des actes en attente de publication 

Vous pouvez consulter la liste des actes en attente de transmission au Registre Foncier, ainsi qu’un accès pour consulter le 
Sommaire, et le(s) document(s) qui seront transmis. 

       

 

 

Accès à la liste  
des documents 

 

Ouverture du  
document 

 

Outils, Inscription  
iSLRI en lot 

 OU 
 Volet iSLRI 

 

1 

2 

3 
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Transmettre les actes en lot 

Vous pouvez transmettre un ou plusieurs actes au Registrer Foncier à l’aide d’une seule signature. 

 

  
 

 
 

  

Accès à la fenêtre  
des actes en  

attente de transmission 

1 

Sélection du ou  
des actes  

à transmettre 

2 

Accès à la fenêtre  
de la signature 
numérique 

 

3 

Ajout du mot de passe 
de la signature 
numérique une seule 
fois 

5 

Confirmation de la 
transmission  

pour chacun des actes 

6 

Inscription de chacune  
des réquisitions au  

Registre Foncier 
 
 

4 
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Consulter le tableau de bord du Registre Foncier 

Il est possible de consulter le statut de traitement de vos actes transmis au Registrer Foncier, directement à partir du volet iSLRI 
de Pro-Cardex. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Liste des actes en 
traitements, 

acceptés ou refusés 

Accès au volet iSLRI 
 

1 

Liste des dossiers 
contenant des actes 

transmis  
au Registre Foncier 

Acte transmis à partir de 
Pro-Cardex permettant 
d’ouvrir le dossier,  
le document  
et la fenêtre de  
la minute 

 

Acte non transmis  
à partir de Pro-Cardex 
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Publier un acte sous seing privé ou en brevet 

Vous devez tout d’abord numériser votre acte en format PDF/A et l’ajouter au dossier de Pro-Cardex.  La configuration 
recommandée pour le numériseur est de 300ppi (dpi), 256 couleurs ou 256 tons de gris, et de format légal ou lettre. 

 

 

Ajout de l’acte  
numérisé en  

format PDF/A 

1 

Accès à la fenêtre 
pour joindre le 

fichier numérisé  
 

5 

Accès à la fenêtre Islri 
à partir du  

document Word 

2 

Ajout de la date de 
signature du créancier 

4 Sélection de la forme 
légale 

 

3 
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Accès au 
formulaire de 

documentation  
 

6 

Ajout du fichier  
numérisé 

 

Ajout de la ville  
de la signature  
du créancier 

 

7 

Informations du 
numériseur  

 

9 

8 

Formulaire de documentation 
(visible à partir de la fenêtre Inscription en lot) 

 

Prénom et Nom 
du notaire  

instrumentant 
 

10

8 
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Joindre un avis d’adresse à un acte 

Vous devrez d’abord ajouter l’avis d’adresse à la liste des inscriptions à publier en lot.  Une fois dans la liste en attente, il sera 
impossible de le transmettre au Registre Foncier tant qu’il ne sera pas joint à un acte au long. 

 

 

 

 

 

 

 

Accès à la  
fenêtre iSLRI  

de l’avis d’adresse  

1 

Confirmation  
de l’ajout 

3 

Ajout obligatoire de l’avis d’adresse pour publication en lot  
 

4 

Accès au  
Sommaire  

2 

Avis d’adresse en 
attente d’être ajouté 

à un acte au long  
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Accès à la fenêtre 
iSLRI de l’acte  

au long 
 

6 

Accès à la fenêtre 
pour joindre l’avis 

d’adresse  
 

5 

Accès à la fenêtre 
pour joindre l’avis 

d’adresse  
 

7 
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Sélection du fichier 

8 

Ajout obligatoire de 
l’acte pour  

publier  
en lot  

 

9 

Transmission de l’avis 
d’adresse joint à 

l’acte au long  
 

10 
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Ajouter une pièce jointe  

Vous devez tout d’abord numériser le document (ex : plan) que vous désirez joindre en format PDF/A, et l’ajouter au dossier de 
Pro-Cardex.  La configuration recommandée pour le numériseur est de 300ppi (dpi), 256 couleurs ou 256 tons de gris, et de 
format légal ou lettre. 

 

 
 

 

 

Ajout de l’acte  
numérisé en  

format PDF/A 

1 

Accès à la fenêtre iSLRI  

2 

Accès à la fenêtre 
pour joindre le 

fichier numérisé  
 

3 
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Accès à la fenêtre 
pour l’ajout de la 

pièce jointe  
 

4 

Sélection de la 
pièce jointe  

 

4 

Pièce jointe  
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EXIGENCES DE  

MISE EN FORME (sans signet) 
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Généralités 

Afin que Pro-Cardex puisse ajouter automatiquement dans la fenêtre iSLRI les informations requises pour la transmission de 
votre acte au Registre Foncier, certaines mises en forme doivent être présentes pour l’ajout de ces informations.  Sinon, vous 
aurez la liberté d’ajouter vous-même les informations qui sont requises. 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

Date en chiffre  
(Année-Mois-Jour)  

obligatoire  
entre parenthèse. 

Pas d’espace dans le mot 
DEVANT. 

Nom qualité partie après la 
description de toutes les 
parties. 

Nom de l’organisme en 
MAJUSCULE.   

Virgule obligatoire après le 
nom de l’organisme. 

Uniquement la première 
lettre du prénom doit être en 

majuscule. 
Initiale suivi d’un point ou 

non. 

Nom de famille tout en 
MAJUSCULE. 

Nom qualité partie doit 
débuter par l’énoncé 
Ci-après nommé: 

Le document doit être doit 
être dans une seule langue. 
 
N’insérer aucun signet dans 
votre document. 
 
Aucune balise de doit être 
présente. 

Le prix en chiffre doit suivre le 
montant en lettre et entre 

parenthèse.  Les cents doivent 
être présentes. 

Le numéro de minute ne 
doit pas contenir de virgule. 

La mention COPIE CONFORME 
doit être présente.   

Sinon, l’acte sera refusé. 
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Désignation 

 
Lot rénové 

 
 

 

 

 

 
Lot originaire 

 
 

 

 
Copropriété 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

La description complète du 
lot doit être dans le même 

paragraphe. 
 
 
 

 

Le numéro de la partie de 
lot en chiffre doit être 
séparé par un espace. 

 
 
 

 

Les mots PARTIE 
PRIVATIVE doivent être 

dans le même paragraphe 
que la description du lot. 

 
 
 

 
Les mots PARTIE 

COMMUNE doivent être 
dans le même paragraphe 

que la description du lot. 
 
 
 

 

Le numéro de lot en lettre 
doit être suivi du  numéro en 
chiffre, du cadastre et  de la 
circonscription foncière. La description doit 

contenir « connu et 
désigné comme étant ». 
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Droit de mutation 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

La contrepartie doit être 
suivie de la base 

d’imposition et du droit de 
mutation. 

 

 

La municipalité peut être 
positionnée n’importe où 
dans la déclaration. 

Les montants en chiffre 
doivent être entre 
parenthèses. La déclaration relative aux 

meubles  peut être 
positionnée n’importe où 

dans la déclaration. 
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Avis d’adresse 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Radiation 

 

 
 

 

 
 

 

 

La référence de l’acte, du 
numéro de publication et 

de la circonscription 
foncière doit être 

présente. 
 

 

 

La mention « A l’officier de 
la publicité des droits doit 
être présente dans les 4 
premiers paragraphes. 

La référence de la nature, 
du numéro de publication 

et de la circonscription 
foncière doit être le même 

paragraphe. 
 

 

 

Si plus d’un acte à radier, 
séparé d’un paragraphe. 

Indiquer si une radiation 
est incluse dans l’acte. 

 

 


